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Aufgabenverwaltung: Organisieren. Strukturieren. Verfolgen.

Management ist die schopferischste aller
Kiinste. Er ist die Kunst, Talente richtig
einzusetzen.

(Robert S. McNamara)

Ihr Nutzen.

N7,

N7,

Sie erstellen und warten Ihre Aufgaben einfach und iibersichtlich im SOL-IT
taskCube. Umstandliche Notizen in Papierform werden Uberflissig.
Mit Hilfe von Checklisten kdénnen Sie Ihre Aufgaben in einzelnen Schritten
aufbereiten und erledigen.
Die Kunst, Wesentliches von Unwesentlichem zu unterscheiden, ist ein Erfolgsfaktor!
Das so genannte ,Eisenhower-Prinzip" unterstitzt Sie dabei, Prioritaten zu setzen. So
werden die Aufgaben nach zwei wesentlichen Kriterien unterschieden: nach Wichtigkeit
und Dringlichkeit. Durch diese Differenzierung entstehen 4 verschiedene Gruppen von
Aufgaben:

= Aufgaben, die wichtig und eilig sind (A)

= Aufgaben, die wichtig aber nicht eilig sind (B)

= Aufgaben, die unwichtig aber eilig sind (C)

= Aufgaben, die unwichtig und nicht eilig sind (D)
Sie definieren Verantwortlichkeiten. Das kénnen einzelne Mitarbeiter oder Gruppen
sein, welche die Aufgaben gemeinsam erledigen.
Um den Uberblick zu behalten vergeben Sie ein Filligkeitsdatum und zeigen sie diese
im Kalender an.
Mit der Funktion der ,Erledigungsverfolgung" kontrollieren Sie den Status und den
Fortschritt Ihrer Aufgaben. Die Aufgaben werden termingerecht bearbeitet und
umgesetzt. Die Betroffenen sind immer auf dem aktuellen Stand.
Zusatzlich stehen Ihnen Aufgabenlisten zur Verfigung. Damit kdnnen Sie z.B.
Mitschriften von internen Protokollen (inkl. Informationen und Aufgaben) verfassen.
Sie haben Ihr Qualitdtsmanagement mit der Korrektur- und VerbesserungsmaBnahmen
voll im Griff!

SOL-IT taskCube
Das effiziente Aufgabenmanagement-System.

www.sol-it.eu
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So prasentiert sich der SOL-IT taskCube

Aufgaben Ubersichtlich und einfach verwalten mit dem ,Eisenhower-Prinzip®.
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Bericht-Hr. / Ticket-Hr. / Ifd.

Aufnahmedatum 19.10.2010

Reklamationsnr.: 6486 (erstellt am):
Reklamationsnr. des

Kunden / externe Ticket-Hr.: ©

1. Artikel-Hr. (Bereich): cadCube Verantwortlich:

2 eibung:

“Die EMail

senden™speichert das Mal dis Enbwurf

Wird im Planversanct-Assistert auf der letzten Seite die Option "Die EMail-Machrichten sofort senden” ausgewanft,
50 wird lediglich ein Mail im Entwurf-Status erstelt und nicht sofort versendet

3. Sofortmafinahme:

f:

Verantwortlich:

4. Fehlerursache /
Information der
Erledigung:

5. Mittel- und langfristige

fi

Verantwortlich:
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SOL-IT taskCube
Das effiziente Aufgabenmanagement-System.



