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Dokumentenmanagement: Ablegen. Zuordnen. Lenken.

Das Entscheidende am Wissen ist,
dass man es beherzigt und anwendet.
(Konfuzius)

Ihr Nutzen.

&
QP

Durch die Verknlipfung mit anderen Objekten (Projekten, Kunden, Aufgaben ...) kdnnen
Sie Dokumente beliebig zuordnen. Sie legen das Dokument nur einmal ab und
durch verschiedene Verknipfungen greifen alle darauf zu. Wahrend Sie das Dokument
bearbeiten, ist es fiir Sie ,reserviert® und wird anschlieBend fir alle freigegeben. Jeder
arbeitet mit demselben Dokument und System. Nichts geht verloren.

Eine perfekte Ablage erspart Ihnen Nerven und Zeit. Mit dem SOL-IT dmsCube® struk-
turieren Sie Ihre Dokumentenverwaltung mittels Ordnern, Kategorien und
Nummernkreisen.

Die Anzeige einer Vorschau von Dokumenten und Bildern mit einem Klick und das
Entpacken von ZIP-Dateien innerhalb der SOL-IT Cubes® unterstitzt die tégliche Ar-
beit mit Dokumenten.

Sie definieren und verwalten Ihre firmeninternen Vorlagen zentral von einer Stelle
aus. Alle Ihre Mitarbeiter haben so Zugriff auf dieselbe Vorlage. Ihr Unternehmen erhalt
einen einheitlichen Auftritt.

Bereits in den SOL-IT Cubes® erfasste Daten (z. B. Projektname, Code, Adressdaten ...)
kdnnen automatisch in neu erstellte Word-Dokumente eingefligt werden. Das spart
Ihnen Arbeit und Zeit. Eine automatisierte Befiillung von Dokumenten ist das Ziel
des WordAddIns. Weiters stehen Ihnen Textbausteine flir standardisierte Textvorga-
ben zur Auswahl bei Dokumenten und E-Mail-Nachrichten zur Verfiigung.

Ihre Vorlagen werden durch die ,Versionierung" gelenkt und altere Dokumenten-
versionen bleiben trotzdem abrufbar. Sie sind imstande, alle Anderungen Ihres Doku-
ments nachzuverfolgen und bei Bedarf aufzurufen. So kénnen Sie Ihr gesamtes Qua-
litaitsmanagementsystem aufbauen und lenken.

Ubernehmen Sie Dokumente automatisch von beliebigen Systempfaden in die SOL-IT
Cubes®. Mit der Funktion ,liberwachte Ordner" ist dies erreichbar.

Mithilfe von ,verkniipften Ordnern" kann eine beliebige, bereits vorhandene Ordner-
Struktur des Explorers angezeigt werden, die darin enthaltenen Dokumente werden
damit muhelos verfiugbar.

Samtliches Wissen bleibt im Unternehmen erhalten und wird liickenlos strukturiert
abgelegt.

SOL-IT dmsCube®
Wissen effizient verwalten.

www.sol-it.eu



IT works.

SOLITY

Solutions & IT GmbH

So prasentiert sich der SOL-IT dmsCube®
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