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1. Wichtig zu wissen, bevor ein Projekt angelegt wird!

% Wer ist mein Kunde?

- Falls es den Kunden (als Objekt im SOL-IT crmCube) noch nicht gibt, Anlage des
Kunden (siehe Beschreibung SOL-IT crmCube).

- Falls es den Kunden ,nur" als Firma (als Firma im SOL-IT crmCube) gibt, sollte die
Firma zu einem Kunden ,umgewandelt" werden (siehe Beschreibung Objekttyp-

Assistent)
@ Wie heit mein Projekt?

- Projektbezeichnung genau Uberlegen, damit sich auch andere Mitarbeiter mit
einem aussagekraftigen Namen identifizieren kénnen.

2. Projektanlage

Uber die Schaltflachen ,Neu" der Navigationsleiste MNeu

koénnen die beliebigen Objekte, wie Projekt und
Aktivitat im SOL-IT projectCube neu erstellt werden.

E Projekt

=P Projektaktivitst

ﬂ Projekt: Meuanlage = B R
k) Speichemund schlifien |« € ) - |2 | B ]| % Aktonen - 2l
Zugeordnete Objekte
= e Bezeichnung | |Kunde | |
E BEEEN e
Produktgruppe | | Projekteiter | |
Algemein | Finanzierung | Angebote | Lieferumfang | Leistungserfassung | Offerte fVerrechnung | Sonstiges | Zugeordnete Objekte
Projektcode: | | ] £ internes Projekt Kiirzel: |
Bezeichnung: | |
Auftraggeber: | (‘\ T
Projektadresse | @L
Beschreibung: [
Hauptprojekt: | | (-\ -
Kategorien: | |'|
Gehdrt zu: | |'||'|(-\ -
Projektleiter: |3 |'] Projekttyp: | hd |
Berechtigungsordner @ | Beginn: Projektbereich: | = |
Ende: Wichtigkeit: | normal | - ]
Status: |in Akquisition |']




2.1. Allgemein
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Wenn ein neues Projekt erstellt wird, steht Ihnen das Register , Allgemein®™ zur Verfigung.
Nach dem Speichern des Projekts, werden alle Registerbldtter sichtbar. Aus der zur
Verfligung gestellten Ordnerstruktur kénnen folgende Informationen im Register
~Allgemein™ angegeben werden:

Projektcode

Der Projektcode kann von einem berechtigten Mitarbeiter manuell
eingetragen werde oder dieser Code kann im Nachhinein mit | £
geandert werden. Bei der Erstanlage kénnen bestehende Projekte

(mit Projekt(codes)) mit |-.| aufgelistet (gilt nur bei Neuerstellung)

Hinweis: mehr im Kapitel 2.1.1 Projektcode.

Internes Projekt /
externes Projekt

Beim Setzen des Hakchens bei [ internes Projekt wird ein Projekt als
intern gekennzeichnet.

Erkldrung:

%@ internes Projekt: Bei internen Projekten handelt es sich um
firmenbezogene Projekte wo zwar eine Zeitaufzeichnung durch
Projektaktivitaten mitgefluhrt wird, diese jedoch nur mit dem
internen Stundensatz — welche beim Mitarbeiter hinterlegt ist -
gerechnet wird. Einige Beispiel:

- Buchhaltung
- Rechnungen
- Mitarbeiter / Personalverwaltung

©@ externes Projekt: Externe Projekte werden durch einen Kunden
finanziert, d.h. die geplanten bzw. aufgezeichneten Stunden
(Projektaktivitaten) werden nicht nur mit dem internen,
sondern auch mit einem beim Projekt zu definierenden
externen Stundensatz gerechnet.

- Fir externe Projekte kann eine Projektvorlage erstellt und
mit einer definierten Standard-Projektplanung und
Musterordner definiert werden.

Kiirzel Frei wahlbares Kirzel, zur schnellen Suche anstatt des
Projektcodes

Bezeichnung ist der Projektname, welcher auch nach auBen aufscheinen kann

Auftraggeber Der Kunde, welcher die Ausgangsrechnungen bezahlen wird.

Projektadresse Hier kann eine vom Auftraggeber abweichende Adresse
z.B. fUr Baustellenaddressen

Beschreibung Eine genaue Beschreibung des Projektes, so dass sich jeder
Mitarbeiter auskennt und der Text auch flr ev. Referenzblatter,
Projektlisten ... verwendet werden kann.

Hauptprojekt Ist dieses Projekt ein Teil eines anderen Projektes?
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Wenn ja, das gewlinschte (Haupt-)Projekt suchen und damit
verbinden.

Kategorie Welche Tatigkeitsbereiche betreffen dieses Projekt?

Hinweis: siehe dazu den Punkt Kategorien weiter unten

gehort zu stellt automatisch, beim Speichern des Projekts, die Verbindung
mit dem bereits ausgewadhlten Kunden (beim Punkt Auftraggeber)
her.

Projektleiter Auswahl eines Mitarbeiters (Benutzers)

Projekttyp welche Geschéftsbereiche gibt es in Ihrer Firma

Hinweis: siehe dazu den Punkt Projekttyp weiter unten

Projektbereich welche Tatigkeitsbereiche gibt es in Threr Firma

Hinweis: siehe dazu den Punkt Projektbereich weiter unten

Beginn Der Beginn eines Projektes ist zumindest das Datum der
Projektanlage, ev. haben die ersten Gesprache schon vorher
begonnen, dann sollte dieses Datum ausgewahlt werden.

Ende Ein Projektende ist nicht immer vorauszusehen, daher muss
dieses Feld bei der Anlage nicht ausgefillt werden. Spatestens
aber bei Fertigstellung des Projektes.

Wichtigkeit ev. Verwendung fur das Projektcontrolling
Status Folgende Projektstatus sind méglich:

@ In Akquisition

@ laufend

© Ruhend

@ Abgeschlossen (Der Status abgeschlossen hangt mit dem
Endedatum zusammen.)
© Abgebrochen

N

Hinweis: siehe dazu den Punkt Projektstatus weiter unten

2.1.1. Projektcode

Mit den SOL-IT Cubes haben Sie die Méglichkeit einen Nummernkreis flir automatische,
fortlaufende Codierung von Projekten zu erstellen (siehe zusatzlich Kap Nummernkreise im
Handbuch SOL-IT frameCube, ein praktisches Beispiel folgt unterhalb). Alternativ kénnen
die Nummern auch manuell eingetragen werden.

Beispiel: Der Projektcode kann sich z. B. aus dem Jahr und einer fortlaufenden Nummer
zusammensetzen. Die Nummernkreise werden in der Meniileiste unter Extras / Allgemein /
Nummernkreise verwalten definiert. Dabei empfehlen wir, flr jedes Jahr einen eigenen
Nummernkreis anzulegen, beispielsweise ,2012-{Number:D4}" = ,2012 - 0001". Der
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Ausdruck in den geschwungenen Klammern gibt an, wie viele Ziffern angegeben werden
sollen.

" Mummernkreis: Meuanlage EI@
k! Speichem und Schiiefen = B4 2 29 £ | & %) B & ES & =
Allgemein Yordefinierte Eigenschaften

Kiirzel:
Bezeichnung:

Beschreibung:

B

gehort zu [Mandant):

Okjektyp: Z] Projekt
201 3HMumber D4}

Code-Format:

) (D[]

Eine Unterscheidung zwischen externen und internen Projekten ist auch durch die
Verwendung mehrerer Nummernkreise maglich. Aber es kann auch nur ein Projektcode
mit einer fortlaufenden Nummer, ohne die Angabe des Jahres, verwendet werden.

Hinweis: Die ausfihrliche Beschreibung dazu befindet sich in der Dokumentation SOL-IT
frameCube unter dem Punkt ,Nummernkreise".

2.1.2. Kategorien

Kategorien werden als Strukturierungsmittel genutzt. Bezogen auf Projekte kdnnen Sie die
Projektkategorien so definieren, dass diese die Tatigkeitsbereiche oder das Bauvorhaben
Ihres Unternehmens (z. B. Einfamilienhaus, Gewerbe / Industrie, Umbau, Zubau,
Sanierung ...) abbilden.

Uber Administration / Kategorienverwaltung kénnen
Sie die Kategorien flr jedes Objekt in den SOL-IT
Cubes definieren. Die ausflihrliche Beschreibung zur
Erstellung der Kategorien finden Sie in der

BE U BET LT Handbuchdokumentation Tipps und Tricks fir
Kategorien und Aufzahlungen.

m
ﬂ K.ateganierensaltung

i Aurzahlungzvensaltung

2.1.3. Projekttyp

Der Projekttyp ist auch eine Art von Strukturierungsmittel - im Gegensatz zur Kategorie
handelt es sich hierbei um eine Aufzéhlung. D.h. bei der Auswahl eines Projekttyps kann
nur ein Eintrag ausgewahlt werden. Diese Aufzédhlung kdénnen Sie Gber Administration /
Aufzahlungsverwaltung definieren.
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* | il e o= == Hinweis: Bereits eingetragene
: B Ewpatiren $4 Importieren Aufzahlungen kdnnen Sie jederzeit
Aulzshlung |projectCube: Projekttyp =l andern und beliebig anpassen.
Aufzahlungen | Synchron\sation|
M avigation | Eigenschaften |
=4 ¢ & = E—
o dffentiche Bauten - Proiskthersich: Bezeichnung Beschreibung
- Waltbewerbs Bezeichnung: | Wetthewerbe o __
‘wiichtigheit: difentliche Bauten
Beschreibung Status: wiettbewerbe

2.1.4. Projektbereich

P - Beim Projektbereich handelt es sich ebenfalls um

N Bezeichhung Beschreibung i = _ i i i i
‘Wichtigkelt eine Aufzahlung - gleich wie beim Projekttyp.
| |

‘wiohnanlagen
|ndustrie_Gewerbe
Einfarnilienhauzer

Statuz

Um_Zubau_Sanierungen

Nahere Informationen finden Sie in der Beschreibung Tipps und Tricks flir Kategorien und
Aufzahlungen.

2.1.5. Projektstatus

Der Projektstatus wird in der Mendlleiste
des Hauptfensters unter Administration /
Aufzahlungsverwaltung definiert und
steht dann in der Registerkarte
~Allgemein® als Status zur Verfiigung. .

Administration | Hilfe  Suche:

8 EKategorienvenwaltung

Aufzahlungzvenyaltung

' Aufzihlungen bearbeiten @@
i B Expotieren 4 Importieren =
Aufzshlung: | projectCube: Projektstatus E|
Aufadhiungen | Synchrorisation | Projektbereich: E
Navigation | Eigenschaiten | N
Ex| ¢ o “wichtigheit: Mormal E
Akaquisition abgeschiosser] Statusz: .&kquisition E

Durchfiirung des Bauprojekts | Se2eiehnung
. abgeschlossen Typ: zbgeschlossen E it .
Bl ) Durchfiihrung des Bauprojekts
esohreibung _—
abgeschlossene Projekte angﬁCthlSSEn

Hinweis: Eine nahere Beschreibung zu dessen Erstellung finden Sie in der Handbuch
Dokumentation Tipps und Tricks flir Kategorien und Aufzéhlungen.
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AnschlieBend kénnen Sie bei jedem Projekt dementsprechend den Status andern. Um den
Einblick z. B. in die Projekte mit bestimmtem Projektstatus zu bekommen, kénnen Sie
diese jederzeit Uber die Suche auflisten.

2.2.Projektplanung (Soll)

Die Zeiteingabe bzw. die Eingabe von Aktivitaten steht in engem Zusammenhang mit den
Projekten. In einem Projekt werden die einzelnen Stunden geplant (Soll) und Uber die
Eingabe von Projektaktivitdten (Ist) — siehe unten - wird der tatsachliche Zeitaufwand
gegentlibergestellt. So wird ein Soll-Ist-Vergleich zu einem einfachen und aufwandslosen
Verfahren.

Im Register Projektplanung kénnen die einzelnen Schritte eingegeben werden.

/1 Projekt: Marketing EI\EI
kih Speichern und Schlisben =l k4 & "2 i = [E5 lg L | ﬂﬁ Q =
s8tzliche Kosten Ligferumfang Leiztungserfassung Zugeordnete Dbjgkte

> @:: | ppgicht Standard ~ T | [ Projsktbeteiigtenliste Bh ';'

Aktionen :/ Bearbeite
, Suchen

=% Ubergeoidnete Dbjskte
Zugeordnete Dbjekte

20 &l Objekte (0]

L) Adressliste [0)

j Dakurment (0]

=1 EMailNachricht (0]

Firma [0]

£ Kontaki [0)

%) Hotiz (0]

12 Temin (0)

B erechtigungsordner E3
B Auswahlen

Bezeichnung Code | Beginn | Ende | geplante Stunden ageplante Zusatzkosten M. Status

1 m ] 3

Hinweis: Erst nach dem Speichern eines Projekts werden alle Registerblatter sichtbar.

/| Projekt: Matketing EI@
I3 Speichem und Schlisfen =l kA | 2 RN i RS ES Q - ﬁ‘ Q -
1 Zuzatzliche Kosten Lieferurafang Leistungzerfassung Zugeordnete Dbjekte

Aktionen
(\ Suchen
=% Ubergeordnete Objekte I:‘
Zugeordnete Dbjekte

2] &lle Objskte (0]

LY Adressliste (0]

_J Drokurment [0]

=1 EMail-Machricht (0]

= = | Ansicht: Standard ~ T | HH Projektbeteiigtenliste Wt £

(e |52 0

Bezeichrung Code | Beginn | Ende | geplante Stunden geplante Zusatzkosten .| Status

Mit einem Klick auf das Symbol i/ Bearbeiten o chseln Sie in den Bearbeitungsmodus.

Dadurch werden die grau hinterlegten Symbole aktiv und eine neue Zeile fir die
Projektphase wird eingefligt.
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Bevor Sie die Projektphasen und —schritte definieren, empfehlen wir Ihnen jedoch, die

Projektfunktionen festzulegen.

Die genaue Beschreibung dazu finden Sie in der Handbuchdokumentation SOL-IT

projectCube.

2.2.1. Projektfunktionen anlegen
Uber den Button .;: r&; Projektfunktionen bearbeiten =[] &1
Projektfunktionen bearbeiten =l 2 gl=i #1 %y | Projektorganisation aktualisieren -
a'-_—l Bezeichnung Beschreibung externer Stundensatz Benutzer
kdénnen, mit dem Symbol Neu , Projektleitung _ 12500¢ Katja
die fir dieses Projekt notwendigen 2000 E it Wi
Funktionen angelegt werden.
rug Projektfunktion: Projektleitung =R _Eh-‘
k& Speichern und SchlieBen |H % Jd » 5 i Aktionen ~ =
Allgemein
Bezeichnung: Projeldlsitung
Beschreibung: o
Externer Stundensatz: 12500 €
Qualifikation: I [~]
Zugeordnete Benutzer
| Bezeichnung o
[1: Admin
[ Alexander E
] A
[]: Andreas
] Dieter
Bezeichnung Zuerst die Vergabe der Bezeichnung (welche Projektfunktion)
@ Projektleiter
@ Projektmitarbeiter
& Sicherheitskoordination
©@ CAD-Zeichner
Beschreibung ev. beschreiben, welche Aufgaben diese Funktion inne hat
externer Handelt es sich um ein externes Projekt sollte hier ein entsprechender
Stundensatz Stundensatz eingetragen werden.
Hinweis: Der interne Stundensatz ist bei jedem Mitarbeiter hinterlegt.
Qualifikation Qualifikation wirkt sich auf den externen Stundensatz einer Funktion
aus. Mit der Definition der Qualifikation kann der spezifische
Stundensatz der Funktion, z. B. im Projektcontrolling
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Hinweis: Die Qualifikation kann Uber die Aufzahlungsverwaltung
eingetragen werden.
Zugeordnete Welche Mitarbeiter gibt es in diesem Projekt mit welcher Funktion?
Benutzer Wichtig dabei ist, pro Funktion kénnen mehrere Mitarbeiter ausgewahlt
werden.
-

-
47 Projektfunktionen bearbeiten E@g

[ =REs x B Y h n Projektorganisation sktuslizieren _

Bezeichnung | Beschreibu ng | externer Stundensatz | Benutzer

Projektleitung 12500
Mitarbeiter 800 "

2.2.2, Projektphasen und -schritte definieren

Um einzelne Projektschritte eingeben zu kénnen muss der Button 1/ Bearbeiten

angeklickt
werden.

Zj, Prajekt: Marketing
I3 Speichem und Schlisfen =l kA | 2

R
A% 40P HEHRC HQ-JEHEEQ

tplanung Zuzatzliche Kosten |

=
Aktionen
(.'" Suchen
=% Ubergeordnete Objekte
Zugeordnete Objekle
2] &lle Objskte (0]
LY Adressliste (0] 2
Lﬂ Drokurment [0]
=1 EMail-Machricht [0]

Lieferumfang | Leistungzerfassung |
W & e 4 |2 Ee pnsicht: Standard

| Cade | Eeginn | Ende

Zugeordnete Objekte |

~ T | HH Projektbeteiigtenliste R T

| -

geplante Stunden |geplante Zusatzkasten Status

Dadurch wird eine Bearbeitungszeile erstellt, mit einem Klick in die Bezeichnung kann der
Name des Projektschritts eingegeben werden.

a Projekt: Sonstiges

EMSpeichernundSchlieBen HE | s |=EE G| B T - Qﬁ'EE‘Q

Zugeordnete Objekte Allgemein, { Frojektplanung [ Zugatzliche Kosten r Leistungzerfazsung r Augwertungen r Sonstiges ] L4
Aktionen t/ZBearbeiten 53 [2] - - peicht  Chopdo
C" Suchen

=% Ubergeordrete Objekts

Bezeichrung | Code | Eeginn | Ende |gep|anle Sturden
{30.05 i}

Zugeordnete Dby
2 Alle Objekte (2)
Lﬂ Dokument [0]
Q Aufgabe (0]

T Ceenil Ml mmlarinlb 711

Folgende Projektschritte flir externe Projekte kann es beispielsweise geben:
© Akquisition

N

©@ Ausschreibung und Angebotseinholung

Preisspiegel und Vergabe
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@ div. Schriftverkehr

@ Ortliche Bauaufsicht

© Kostenkontrolle und Abrechnung

© Bauzeitplanung und Terminkontrolle
© Mangelbehebung und Nacharbeit

Wichtig: Auch wenn der genaue Projektverlauf noch nicht bekannt ist, ist es sinnvoll
zumindest die Projektphase ,,Akquisition" einzugeben, damit jeder Projektmitarbeiter seine
anfallenden Zeiten auf dieses Projekt buchen kann.

Mit einem Doppelklick auf einen Projektschritt kénnen zusatzliche Punkte definiert werden:

-

-l Projektschritt: Konkurrenzanalyse =NACN X
Iz} Speichern und Schliefen |H & = & Aktionen - =
Allgemein Aufwandsschatzung Abhangigkeiten Leistungserfassung Sol-IT 1k
Aktionen
(“, Suchen Code: [C] Meilenstein Status: |Z|
-7 Ubergeordnete Objekte Bezeichnung: Konkumenzanalyse
Zugeordnete Objekie Beschreibung: um die Zielgruppe genauer zu definieren
_J Alle Objekte (0)
i) Adressliste (0)
_J Dokument (0) Projekt: Marketing SOL-T
=1 EMail-Nachricht (0) iibergeordneter Schritt:
Kontzktinformation (0] = Beginn: 30 .05, 2005 IZ| Ende: | 06.06. 2005 IZ|
7] Projekt () ) . =
S Termin (0) Werantwortliche(r):
2, Ticket (0) Fortschritt:
Zusammenfassung
geplante Kosten: 7.000.00 € Geleistete Kosten: Loog
Geplante Zusatzkosten: nooe Verbrauchte Zusatzkosten: L.ooe
Moch zu erwartende Stunden: 0
Code Der Code unterstlitzt euch bei der Nummerierung. Jede Phase 1, 2,
3 ... und jeder Projektschritt 1.1, 1.2 ...
Meilenstein ein Projektschritt wird als Meilenstein verwendet
Status nicht begonnen, Bearbeitung, abgeschlossen
Bezeichnung Uber die Bezeichnung wird die Projektphase benannt
Beschreibung hier ist Platz um die Phase naher zu beschreiben
Projekt zeigt die Zugehorigkeit zu dem aktuellen Projekt an
iibergeordneter ob es ev. eine Projektphase darliber gibt
Schritt
Beginn und Ende Definition eines Zeitraums, in dem diese Phase erledigt werden soll
Verantwortlich Wenn z. B. die Umsetzung einzelner Phasen und Schritte zwischen
den Projektmitarbeitern aufgeteilt werden.
Fortschritt Die Laufleiste wird automatisch befillt. Dies ergibt sich aus einem
Vergleich der geplanten Stunden und den Ist-Stunden.
Zusammenfassung | Wird ebenfalls automatisch befillt.
a) geplante Kosten: Die Daten kommen von der

10
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Stundenkalkulation der Projektschritte.
b) geleistete / verbrauchte Kosten: Die Daten ergeben sich aus
unserer Zeitaufzeichnung fir dieses Projekt.

2.2.3. Stundenplanung

Die Eingabe der geplanten Stunden erfolgt flir jeden Schritt und fiir jede Funktion bzw.
jeden Mitarbeiter.

Allgemein Projektplanung | Zusatzliche Kosten | Finanzierung | Lieferumfang | Leistungserfassung | SOL-T |  Zugeordnete Objekte |

il Bearbeiten |53 | @) - | X | «# ¢ & # |5 E | Ansicht: Standard - T | B Projektbeteiligientiste | 3 | (I
| | Bazeichnung |Cc|de | Beginn | Ende |- L St | gaplants Zusatzkosten | Meilen_. |51atus |\|’e|anmc|rl|icher
1| | Analyse 105.11.2004 31.03.2005 -0 [-f o0~ [0
b2 o 0.05.2005 |06.06.2005 |0 -
3 Meating 05.11.2004 ©31.03.2005 nutzer | ProjektfunktioPy Beginn | Ende | Summe
4 Keardination 05.11.2004 31.03.2005 v - -
5 Erstellung Akquise-Untaragan 18.01.2005 : 18.01.200 -
B Kenzeption 30052005 31.12.2046 E|
7 Innovation 30.05.2005 31.12.20'&
IE Homapags 30.05.2005 30.0&.20‘
E] Controling 05.11.2004
-]
=]
[ ok ][ Abbrechen |

Ergebnis ist die Summe der Planung, welche idealerweise mit der Summe im Offert
(Auftragsbestatigung) Ubereinstimmen sollte.

2.2.4, Zusatzkosten planen

Uber die Spalte geplante Zusatzkosten kénnen dann pro Schritt Kosten fiir z. B. externe
Sachverstandige, Druckmaterial ... mitkalkuliert werden.

Al i Projektpl | Zusatzliche Kosten | Finanzierung | Lieferumfang | Lei f; | SOL-IT | Zugeordnete Objekte |
Ef-,zBearbeiten B REA-IX ¢ « 4 |E Ansicht: Standard - T | £ Projektbeteiligtentiste | ¥ % | z
| | Bezaict | Coda |Beginn | Enda |gep k Z k Ny | St=tus |V
1 [ | Analyse 105.112004 31.03.2005 - [-F oo0e[~] [N :
k2 ana 0.05.2005 {06.06.2005 0 - 0,004
3 Meeting 05.112004 31.03.200540 [l | Bezeichnung | T | geplante Kosten
4 Koordination 05.112004 31.03.2005 R
5 Erstellung Akquise-Unteragen 18.012005 18.01.2005 0 N |7
8 Konzeption 30.05.2005 31.12.2006 0 e
Iz Innovation 30.05.2005 31.12.2006 0 -
8 Homepage 30.05.2005 :30.06.2005 0 [~
IE] Controlling 05.11.2004 31.03.2005 0 -
<]
5] 0
Fenster [ oK || Abbrechen |

Uber das Register ,zusatzliche Kosten" des Projekts werden dann die tatsdchlichen
Zusatzkosten eigentragen. Dabei ist die Zuteilung des Projektschritts notwendig, damit ein
echter Soll-Ist-Vergleich angestellt werden kann.
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/] Projekt: Marketing SOL-IT

SOLITY

k! Speichern und Schlieflen  |H @ - i, Aktionen -

Aktionen

(.'" Suchen

=% Ubergeordnete Objekte
Zug Objekie

Allgemein |

Projektplanung

Zusatzliche Kosten

| Finanzierung |

Lieferumfang | Leistungserfa

S SUNG \

‘:I[_?jﬂ @ Bv =z ﬁ.& e B Q'@ 4 Aktionen ~ | Ansicht - _

| | Datum

| Eezeichnung

|Beschreibung

| Projektschritt

| Typ | Netto

2] Alle Objekte (1098)

.
ol Projektkosten: Neuanlage

=)

) Adressliste (1)
] Dokument (364)
=1 EMail-Nachricht (323]
Kontaktinformation (0}
7] Projekt (8)

2 Termin (33)

b, Ticket (3)

& Artikel Rechnung (3)
<] Aufgabe (36)

I Checkliste (3)

i Cubes-Nachricht (274
@ Information ()

8 Kontzkt (1)

b News (1)

i Newsletter (10)
&) Notiz (12)

2P Projektzktivitit (7)
"ﬂ: Thema (5)

B Zielkatalog (1)
Berechtigungsordner

Typ:

2.2.5.

k& Speichern

A

und Schlieben |l & & - 7 i Aktionen ~

Datum:

Bezeichnung:
Beschreibung:

Projektschritt:

Kosten:
MhwiSt.:

Summe:

[¥127. 082012
Druck Fiyer
150 St |

[=]

Innovation
Dienstleistung
150,00 €
20,00%
180.00€

Zeitleiste anzeigen

E[E]

B S

Uber das Symbol i Zeitleiste ein- bzw. ausschalten kénnen die Projektphasen und
Projektschritte auch grafisch dargestellt werden.

Juni 2005
i 2005 Sonnkag, 12, Juni 20035 Sonnkag, 19. Juni 2005 Sonnkag, 26, Juni 2005
10 511 512 M1z D14 MI5 D16 F17 518 519 M20 D21 M22 D23 F24 525 S26 M27 D28 M29 [
1 1 ! ! 1 1 1 ! L ! 1 1 L ! ! 1 1 1 ! !
=l Akguisition
Akquisition

Auftragzerteiung

=l Medienauswahl

Medienauswahl

Auftragzerteilung

Recherche Ziglmedien

Recherche Zielmedien

edienauzswahl

E ntscheidung Medien...
=l Abwicklung Medienbea

Abwicklung Medienb .

uftragung

Ent

cheidung Medien Fir Verdif

entlichung

Auftragzuibermittiung

Auftragzuber

ikt

B
*

|

had

12



SOLITY

2.2.6. Projektstrukturplan anzeigen

Uber das Symbol £ ~Projekt-Struktur-Plan™ werden die Projektphasen und -schritte in
einer grafischen Darstellung angezeigt.

@ Bl
ot Projekt-Struktur-Plan [l ﬂ

é[}ruck&n mSeltenanslcm * Kopieren | Speichern =
Marketing SOL-IT =

=
— l — —
OE DL
Strukturierung & Ablage DB-Aufbereitung

DEV DL

kundespezifische Entwicklungen Dateniibernzhme L
Ccus DL

Customizing, indiv. Anpassungen TAPI-Schnittstelle

Tipp: Der Projektstrukturplan kann tber den Befehl Drucken mittels eines PDF-Writers als
PDF-Dokument gedruckt werden und somit als Dokument versandt werden.

3. Projektaktivitaten (Ist)

Wenn die oben angeflihrten Vorkehrungen, zumindest die Projektfunktionen und die
Projektschritte definiert wurden, kann die Eingabe der Projektaktivitaten Gber mehrere
Wege erfolgen:

© direkt Uber das Projekt

© Uber die Neuanlage von Arbeitszeiten im SOL-IT projectCube

%@ (ber den bereits eingegeben Termin im SOL-IT calendarCube

Die Beschreibung dazu finden Sie in der Handbuchdokumentation SOL-IT projectCube
unter ,Projektaktivitaten®.

Im Register Projektplanung kann tber einen Wechsel der Ansicht: |Standard =
Ansicht von Standard auf gesamt ein erster Soll-Ist-Vergleich
(inkl. Fortschrittsbalken) der Planung und der geleisteten — 057

Projektaktivitdten angezeigt werden.
Dabei wird die Uberschreitung von geplanten Zeiten deutlich sichtbar in rot

gekennzeichnet, sind die Projektmitarbeiter noch im geplanten Zeitrahmen wird dies in
grin angegeben.
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https://intra.sol-it.at/CubesWebService/D/vxP2DE5OTk5OFQ

SOLITY

r,’a Projekt: Einfihrung Projektmanagement-Tool E‘Eﬂ‘

kg Speichern und Schliefen |=l @ ~ iy, Aktionen - B
© Allg " Proj [ stzliche Kosten | rung i | Lei fassung | SOL-T [ Zugeordnete Objekte |

Aktionen =i ﬂBearba\ten B EA-IX| 4 # « »|F Ansicht: gesamt - X | B Projektbeteiliglenliste | #& 4 j B

X Suchen S —

= Ubergeordnets Otie. | | Bazaichnung | Cade | geplante 5_ | geleistete 5_ | geplante Zus_ | Meienstein | Ststus | Vemntwor_ | Forse =
r Akquisitio 02.20 01.06.20 0 - 0,00 £ &4 Abge

Z_“g""'d"""o"i'*‘ 2 & P DL :30052011 -01.102011 8 [=]:16.75 0.00¢[~] i In Bazr_

) Alle Objekte (367) 3 = | Kanzaption & Spazificatin DL 31052011 30082011 28 -8 0008+ [ InBear

) Adressliste (0 4 Strukturierung & Ablage OFE 131052011 30082011 '8 [ 325 oooe[-] [ In Bear_

) Dokument (33) 5 kundespezfische Entwicklungen DEV 31.05.2011 30082011 12 [-fa weel~] O nicht be_.

=1 EMail-Nachricht (166) |= 5 Custemizing, indiv. Anpassungan CUS 131052011 '31.052011 '8 [-li475 oooel-] [ In Bear.

Kontaktinformation () 7 Hard- und Software-Voraussatzungan DL 130052011 (10062011 ‘0 -l 1525 oooel-] [ In Besr

A Projekt () B =] Installation DL 30052011 :30.08.2011 :8 ~[21 0,00¢[+ [ In Bear..

[ Termin (10) 3 DB-Aufbersitung DL 130052011 30062011 6 - 1825 oooel-] [ In Baar

o, Ticket (2) 10 Datenobemahme DL 130052011 130.06.2011 2 [+]:275 woelx] O nicht be_.

S Artikel Rechnung (24) 11 TAP|-Schninstella DL 31.052011 (31052011 ‘0 ; 0 0,00 c; ]|

2] Aufgabe (1) 12 Schulung vor Ortin Gruppen (max 8 Tein DL 15082011 31082011 1§ (| 2475 oo0e[-] []  Abgese

3 Aufirag (3) L 13 Entsoheidung weitere Umsetzung 01.10.2011 101.10.2011 ‘0 -Jo 0.00¢[-]

& Cubes-Hachricht (53) 14 Einfihrungsunterstitzung DL 19022011 (19.022011 .16 -] 025 oovel-] [] nicht b _ L

2l Firma (2) 15 Produkt-Abnahme 01.02.2012 :01.02.2012 0 -Jo 000¢[]

& Informstion 1) 18 zusatzliches Stundankontingent .DL 19.02.2011 119022011 0 L.u . oooe[-| [

8 Koniski(3) = 8 eI 000¢ : -

Kunde (1) A m | 3

——

Siehe auch die Beschreibung SOL-IT projectCube fiir die gesamte Projektverwaltung.

Das Register Leistungserfassung im Projekt wird automatisch durch die Eingabe von
Projektaktivitaten (in Zusammenhang mit den entsprechenden Projekte und Schritte)
beflillt. In diesem Register sind alle Arbeitszeiten, welche auf das Projekt gebucht wurden,
Ubersichtlich dargestellt.

~ Allgemein | Projektplanung | Zusatzliche Kosten | Finanzierung | Lieferurnfan(" Leistungserfassung
1 @ | [ % Ationen ~ | Ansicht ~ z
Ziehen Sie eine Spaltenbezeichnung hierher um nach dieser SW

|StarLdaL. - | User |Siar... - | Endzeit | Dauer | Beschreibung | ProjectPhase

15052012 1500 1515

= -. laufendes &be.. |
;"9 15.05.2012 12:15 13:00 00.75  Import-C d.. Installation |
;")9 15.05.2012 07:45 08:00 00.25 checkd i. Einfilhrungsunt. |
:’9 28022012 _15:00 17:00 02,00 Protoko .. ‘Schulung vor Q.. !
,:")9 28.022012 16:15 17:30 01.25 Rickfak ir.. Schulung vor Q.. 1
:’9 28.02.2012 13:00 16:15 03.25 Schulur r.. Schulung vor Q.. !
:9 28022012 12:45 13:00 00.25 automal . Installation |
;"9 28.022012 12:00 12:30 00,50 Mitschri: . Schulungvor Q.. !
:’9 28.02.2012 07:30 12:00 04,50 Vorbere d.. Schulung wor ... !
:’9 27.02.2012 17:00 1815 01,25 Besprec n..  Konzeption & 5. !
:’9 27.02.2012 12:45 17:00 04,25 Begraf r.. i Schulung vor Q.. !
:’9 27.02.2012 - 08:00 12:00 04,00 Begrifh ’r..  Schulung vor Q.. 3!
4 LS
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4. Verwendung von Projektvorlagen oder

Musterprojekten

Bei der Erstellung bzw. Definition von Projekten kédnnen Vorlagen fur die Projektplanung,
die Projektfunktionen, die Ordnerstruktur ... verwendet werden.

Um eine Projektvorlage zu erstellen, gehen Sie wie beim Punkt Projektanlage vor.

4.1. Standard-Ordnerstruktur importieren

Uber die zugeordneten Dokumente, im
Registerblatt ,,Ordner®”, kann uUber den
Menlpunkt ,Verzeichnis importieren™ die
bei Ihnen ev. bereits bestehende
Standard-Ordnerstruktur aus dem
Explorer ibernommen werden.

Mit der Auswahl eines Pfades, wird
definiert, welche Ordnerstruktur in das
geodffnete Projekt ilbernommen werden
soll.

q Dokumente importieren bzw. verkniipfen

Option auswahlen

Fiir bereits importierte Dokumente nur Verbindungen erstellen

Weiter >

< Zuniick

R

j{, Wahlen Sie die Optionen flur den Import aus
—
o —— \.
Prag:  NASOL-AT\ProjektDaten ()
™ . —
T —
Endung Importieren
whllex &

Aktionen Mavigation 2uger
G, Suchen Filter B
=1 Ubergeordnete Objekte B Anzahl

Zugeordnete Objekte

) Alle Objekte [0) O 500

Z= B Inaktive Objekte B
|_J Dokurnent [0 ) | [ Status

Firma [0]

£ Kaontakt (0]

2') Matiz [0] Ordrer

2 Temnin [0) : 3 =
Berechtigungsordner -3 [

j Neuer Ordner

2 Auswahlen

Kategorienl\"orlain Ordner| ’

Uber die Auswahl des entsprechenden

Netzlaufwerks — mittels Q - und einem
Klick auf OK, wird der Pfad ausgewahlt.

Hinweis: Dieses Meni wird auch dazu verwendet, bestehende Dokumente vom Explorer
in die SOL-IT Cubes - in das entsprechende Projekt — zu importieren:
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@ Uber die Filterdefinition Endung / Importieren bzw. Verkniipfen kénnen gleichzeitig
bestimmte Dateitypen (z. B. doc, xls ...) importiert werden und andere Dateitypen (wie
eps, jpg ...) verlinkt oder gewisse Dateitypen (dwg, dxf ...) ausgeschlossen werden.

© Mit der Angabe eines ganzen Ordnerpfades kann definiert werden, dass ein bestimmter
Ordner inkl. der abgelegten Dokumente nicht importiert bzw. verknlpft wird (oder eine

Kombination daraus).

© Wird ein Hakchen beim Eintrag ,flr bereits importierte Dokumente nur Verbindungen
erstellen" gesetzt, dann werden ev. bereits importierte Dokumente mit dem gerade

geodffneten Projekt verknipft.

4.2.Projektplanungsassistent

Um die vordefinierten Strukturen in ein neues Projekt zu integrieren, erstellen Sie zuerst

.. | g ]
ein neues Projekt. Uber das Symbol *& ,Projektplanungsinformationen aus einem
anderen Projekt importieren™ in der Meniileiste des gedffneten Projekts starten Sie einen
Assistenten, der Sie durch die Informationenibernahme leitet.

-

Informationen importiert werden sollen ...

k3 Projektinformationen Gbernehmen = | B i
Projektauswahlen
ir) Wahlen Sie zunachst das Projekt aus. aus dem die

Projekt:

-4

< Zurtck

nleiter > ] [Fertig.stellen

Wenn eine Projektvorlage oder ein Musterprojekt ausgewahlt wurde und auf ,, Weiter"
geklickt wird, wird sich ein neues Fenster 6ffnen, in dem Sie bestimmen kénnen, was Sie
in Ihr neues Projekt aus der Vorlage Gibernehmen wollen.
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' ™Y
Q Projektinformationen iibernehmen E@g

Optionen auswahlen

\__y Wahlen Sie jetzt aus, welche Informationen importiert werden sollen ...

Projekteigenschaften

Projekieigenschaften importieren

Projektfunktionen
Projekifunktionen importieren
Stundensatz pro Projekifunktion importieren
Mitarbeiter-Zuordnungen pro Projektfunktion importieren
Projektschritte
Projektschritte importieren

@ Beginn und Ende-Datum auf das aktuelle Datum setzen

) Beginn und Ende-Datum vom Original-Prejektschritt ibernehmen
Beginn und Ende-Datum berechnen - Beginndatum: | 27. 08, 2012

() Beginn und Ende-Datum festlegen

Beginn: [17.01. 2011 Ende: |27.08.2012

[ Verantwortlichen pro Projektschritt importieren
Aufwandschatzungen pro Projektschntt importieren
[] Zusatzkosten pro Projektschritt impartieren

[] Status' der Projektschritte iibernehmen

Dekumentardner

Dokumenterdner importieren [ Als Vorgabe speichern

Mit einem Klick auf ,Fertigstellen™ werden die Einstellungen ibernommen.



