
 

 

 

 Stand, August 2020 

 

Kurzanleitung 

E-Mail-Abwesenheitsnachricht einrichten  
 

Schritt 1: Markieren Sie im 

Posteingang eine E-Mail. Wählen 

Sie mit der rechten Maustaste 

im Menü unter Alle / E-Mail-

Filter erstellen aus. 

 

Schritt 2: Wählen Sie im Assistenten „Abwesenheitsnotiz“ und klicken Sie auf „Weiter“. 

 

Schritt 3:  

a. Passen Sie im Feld „Bezeichnung“ ggf. den Namen für den E-Mail-Filter an. 

b. Setzen Sie bei „Betreff“ ein Häkchen und vergeben Sie eine Bezeichnung. Damit 

speichern Sie Ihre Abwesenheitsnotiz als Vorlage, die Sie jederzeit wieder mit 

dem Namen des Betreffs aufrufen können.  
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c. Verfassen Sie nun Ihren Benachrichtigungstext. 

d. Setzen Sie unter „Gültigkeit“ die Dauer Ihrer Abwesenheit.  

e. Deaktivieren Sie ggf. die Option „Filter nach dem Fertigstellen anzeigen“.  

f. Optional können Sie unter „E-Mail-Nachricht in E-Mail-Ordner verlinken“ Ihre E-

Mails ggf. direkt mit dem Posteingang Ihrer Vertretung verlinken. 

g. Klicken Sie abschließend auf „Fertigstellen“.  

 

 

 

Sie wollen noch mehr Funktionen und Details zur E-Mail-Abwesenheitsnotiz kennen-

lernen? Hier erfahren Sie mehr: E-Mail-Abwesenheitsnachricht einrichten (ca. 1,04 MB) 

https://intra.sol-it.at/CubesWebService/D/ATuVDE5OTk71dg

