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1. Zeiterfassung  
 

Das Softwareprodukt SOL-IT Cubes® bietet die Möglichkeit, Arbeitszeiten und Leistungen 

einfach und ortsungebunden zu erfassen, um diese in Echtzeit zentral verfügbar zu ma-

chen. In den folgenden Abschnitten wird erläutert, wie die Zeiterfassung von verschiede-

nen Endgeräten und Applikationen funktioniert. Grundsätzliche kann mit folgenden drei 

Anwendungen die Zeiten erfasst werden: 

 

 mobileCubes® 

 Cubes Desktop Client 

 smartLink 

 

Bei der Zeiterfassung werden die Kommen-, Gehen-, Pause- und Reisezeitbuchungen als 

TimeStamps erfasst. Mit der Leistungserfassung werden die Zeiten zwischen diesen ent-

standenen TimeStamps mit Projektaktivitäten ausgefüllt. 

Hinweis: Bei dieser Art der Leistungserfassung wird nur die Dauer der Projektaktivitäten 

erfasst und keine von – bis Zeit. 

1.1. Zeiterfassung mit mobileCubes 

 

Um Zeiten mit mobileCubes erfassen zu können, muss im Webbrowser z.B. die Adresse 

https://IHRE_INTERNETADRESSE/mobilecubes eingegeben werden, um die dahinter lie-

gende mobileCubes-Webseite aufzurufen. In dieser erfolgt die erforderliche Anmeldung 

mit dem entsprechenden Benutzer. 

 

 

  

 

Nachdem die Anmeldung erfolgt ist, wird eine 

Menüliste der zur Verfügung stehenden Elemen-

te ersichtlich.  

 

 Zeiterfassung – hier werden alle Zeiten 

erfasst 

 Leistungserfassung – Hier werden die 

Projektaktivitäten (Leistungen) erfasst 

 

Anmeldung, Eingabe  

von Benutzername und Passwort 

 

 

  

https://ihre_internetadresse/mobilecubes
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Die beiden benötigten Menüeinträge 

 

 

 

Nach Klicken des Menüpunkts Zeiter-

fassung können folgende Zeiten ge-

bucht werden: 

 

 Arbeitszeit (Beginn und Ende) 

 Pausenzeit (Beginn und Ende) 

 Dienstreise (Beginn und Ende) 

 Abwesenheit (Beginn und Ende) 

 

Die möglichen Optionen 

 

 

 

Am Beginn eines Arbeitstages wird die Arbeitszeiterfassung mit einem Klick auf den ent-

sprechenden Menüpunkt gestartet. 

 

Ändert sich der Status im Laufe des Tages, muss die entsprechende andere Option ge-

wählt werden. Beispielsweise beginnt man eine Pause, klickt man „Pausenzeit“. Endet 

diese Pause, klickt man auf die entsprechende andere Tätigkeit. Endet der Arbeitstag mit 

einer Pause, klickt man nochmals Pause. Danach ändert sich das Icon dieses Menüeintra-

ges und die Arbeitszeitaufzeichnung ist beendet. 
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Beispiel einer Arbeitszeitaufzeichnung: 

Arbeitszeit, danach Pausenzeit und wie-

der Arbeitszeit 

 

 

 

 

 

 

Achtung: Man sieht die durchgeführten 

und laufenden Arbeitszeiten. (Rot um-

rahmt) Sind alle Icons der Menüeinträge 

mit diesem Icon      ver- sehen, 

ist jede Aufzeichnung beendet. Bei Bild 4 

sieht man, dass die Arbeitszeitaufzeich-

nung aktiv ist. 
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1.2. Zeiterfassung mit Cubes Desktop Client 

 

SOL-IT Cubes Desktop Client muss durch Doppelklick auf die entsprechende Verknüp-

fung gestartet werden. In der Applikation kann ganz einfach die Arbeitszeiterfassung 

erfolgen. Dazu muss man rechts unten (in der Statusleiste von Cubes) auf das Uhren-

symbol klicken. 

 

 

Das Uhrensymbol 

 

 

 

Nach klicken auf dieses Symbol öffnet sich 

das Menü. Dieses ist gleich gestalte wie 

bei den mobileCubes. Ersichtlich sind die 

bereits erfasste Zeiten, sowie die 

möglichen  zu erfassenden Zeiten. 

 

Wird eine Zeit erfasst, ändert sich das Icon. Dadurch sieht man, welche Aufzeichnung 

gerade aktiv ist. Durch Klicken auf die aktive Aufzeichnung beendet man diese. Durch 

klicken auf eine andere Option wird die laufende beendet und die neu gewählte Option 

gestartet. 

 

 

 

Das geöffnete Menü mit den getätigten und 

möglichen Optionen 

 

Arbeitszeit wird aufgezeichnet 

(rotes Icon) 
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1.3. Zeiterfassung mit smartLink 

 

Der smartLink steht nach Ausfüh-

rungsstart in der Taskleiste zur 

Verfügung. 

Das Icon des gestarteten smartLink 

 

 

 

Durch Klicken der rechten Maustaste auf den smartLink öffnet sich das Menü, in welchem 

die entsprechenden Optionen zur Verfügung stehen. 

 

Mit einem Klick auf Zeiterfassung anzeigen öffnet sich der Webbrowser und die bereits 

erfassten Zeiten werden mit SOL-IT mobileCubes angezeigt. 

 

Die Optionen der Zeitaufzeichnung 
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2. Leistungserfassung  
 

Nachdem die Zeiten (TimeStamps) erfasst worden sind, können diese als Leistungen auf 

Projekte verbucht werden. Dazu hat man folgende Möglichkeit: Im Cubes Desktop Client 

finden man im projectCube den Punkt Leistungserfassung, welcher das Formular zur Ver-

buchung von Arbeitszeiten öffnet. 

 

Öffnen der Leistungserfassung 

 

 

 

In diesem Formular stehen die Bereiche Mitarbeiter und Datum, Zeiterfassung, Tages-

werte, Spesen und Leistungserfassung zur Verfügung. Je nach Berechtigungseinstellung 

gibt es hier die Option andere Mitarbeiter auszuwählen bzw. eigene oder Zeiten anderer 

Mitarbeiter nachträglich zu ändern. 
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Die entsprechenden Bereiche 

 

 

Es gibt die Möglichkeit unterschiedlichste Spesen, wie beispielsweise Nächtigungen, Be-

wirtungen, Fahrtkosten, etc. zu hinterlegen.  

 

Zum Verbuchen der erfassten Zeiten einfach in eine neue leere Zeile klicken: 

 

Durch das Anklicken einer leeren Zeile, öffnet sich das Formular zur Verbuchung 

 

 

  



 

 

 

 9 von 16 

 

Formular zur Zeitverbuchung 

 

 

Hier können ganz einfach im Top-Down Verfahren folgende Auswahloptionen getroffen 

werden: 

 

1. Auftraggeber 

2. Projekt 

3. Projektschritt 

4. Tätigkeit 

5. Anzahl der Stunden 

6. Aufwendungen 

7. Beschreibung 

8. Reiseziel 

9. Kennzeichen 

10. Kilometer von/bis 

 

Nach dem Ausfüllen der entsprechenden Felder wird mittels Klick auf OK der Eintrag ge-

speichert. 
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Beispiel für die Anlage einer Arbeitszeit inkl. Aufwendungen 

 

 

Beispiel zum Anlegen einer Reisetätigkeit 
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Die beiden angelegten Beispieleinträge 

 

 

Auch ist im oberen Bereich des Formulars ersichtlich, wieviel unverbuchte Arbeitszeit und 

Aufwendungen noch vorhanden sind. Es kann keine Überbuchung von Arbeitszeit und 

Aufwendungen passieren. 
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3. Anwesenheitstableau 
 

Das Anwesenheitstableau wird folgendermaßen aufgerufen: 

Extras / Adressen / Anwesenheitstableau anzeigen 

 

 Darin ersichtlich sind alle Mitarbeiter mit ihrer letztgültigen Zeitbuchung.  

 Die Suchfunktion durchsucht alle angezeigten Informationen wie beispielsweise 

Arbeitszeit. 

 Es wird farblich unterschieden nach der in der Aufzählungsverwaltung (crmCu-

be.Zeiterfassungstyp) vergebenen Farben. 

 Sind den Mitarbeitern auch Fotos hinterlegt, werden diese entsprechend ange-

zeigt. 
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4. Administrative Optionen 
 

Unter den Menüpunkt Extras -> Optionen -> projectCube, Registerkarte Projektaktivitä-

ten, kann nach Auftraggeberschwerpunkt oder Projektschwerpunkt gewählt werden. Auch 

ist die Option „beim Schließen der Leistungserfassung bei unverbuchten Zeiten/Spesen 

warnen“ als Option vorhanden. 

 

Mögliche Optionen der neuen Leistungserfassung 

 

 

Die Optionen Auftraggeberschwerpunkt oder Projektschwerpunkt wirken sich beim Ver-

buchen der Zeiten wie folgt aus. 
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Verbuchung nach Auftraggeberschwerpunkt: Zuerst muss ein Auftraggeber, danach ein 

entsprechendes Projekt des Auftraggebers gewählt werden 

 

 

Verbuchen nach Projektschwerpunkt: Keine Auswahl eines Auftraggebers möglich. Es 

kann nur nach Projekten gewählt werden 
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5. Administrative Voraussetzungen 
 

Um diese erweiterte Form der Zeit- und Leistungserfassung verwenden zu können, sind 

in Cubes folgende administrative Voraussetzungen erforderlich: 

 

Unter Administration -> Aufzählungsverwaltung -> crmCube: Spesentyp sind die ent-

sprechenden Spesen anzulegen. Achtung: Die ID´s von den Spesentypen werden beim 

nächsten Schritt benötigt 
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Die CustomAction SolIT.Data.Crm.Actions.TimeRecordingOverview (Leistungserfassung 

Übersicht) muss so angepasst werden, das die ID´s der Spesen angepasst werden. Auch 

kann hier der Reisestundensatz angepasst werden 

 

 


